Dyrektor Torunskiej Agendy Kulturalnej oglasza nabér
na stanowisko Specjalista ds. Public Relations

e Stanowisko: Specjalista ds. Public Relations
e Liczba etatéw: 1
¢ Forma zatrudnienia: umowa o prace.

1. Wymagania obowiazkowe:
¢ wyksztalcenie wyzsze oraz doswiadczenie w redagowaniu tekstéw,
®  umigjetnosé pisania tekstdw na zadany temat,
¢ bardzo dobra znajomos¢ jezyka polskiego, w tym zasad ortografii, gramatyki, interpunkcji,
e znajomos¢ teorii, narzedzi oraz prawnych i etycznych aspektow dziatalnosci Public Relations,
®  umigjetnos¢ obshugi mediéw spotecznosciowych w stopniu bardzo dobrym,
® umiejetno$¢ zarzadzania sytuacja kryzysowa,
e  komunikatywna znajomos$¢ jezyka angielskiego w mowie i pismie,
e  dobra organizacja pracy, umiejgtno$c pracy w zespole i samodzielno$é w podejmowaniu decyzji,
®  umiejetnosé pracy pod presjg czasu,
s wysokie kompetencje interpersonalne,
e biegta obstuga komputera, w tym pakietu MS Office,
®  umiejetnos¢ wyszukiwania informacji w Internecie.

2. Wymagania dodatkowe (mile widziane):
®  znajomos¢ lokalnego i regionalnego rynku mediow,
e  znajomos¢ drugiego jezyka obcego w mowie i pismie,
®  wiedza z zakresu brandingu,
e  prawo jazdy kategorii B.

3. Zakres obowigzkéw:

®  opracowywanie tekstéw i informacji prasowych dotyczacych realizowanych przez TAK wydarzef kulturalnych, przygotowywanie
materiatéw prasowych TAK,

® opracowywanie i realizacja kampanii promocyjnych realizowanych przez TAK wydarzeni kulturalnych, w tym tworzenie kosztoryséw
i przeprowadzanie postgpowan z zakresu zam6wien publicznych,

¢ ksztaltowanie wizerunku TAK w mediach,

& wspolpraca z mediami, agencjami reklamowymi i podwykonawcami TAK,

s  organizacja konferencji prasowych,

¢  monitoring mediow.

4. Wymagane dokumenty:
e  CV oraz list motywacyjny.
e  dokumenty poswiadczajace posiadane kwalifikacje (kserokopie),
®  dokumenty potwierdzajace staz pracy (kserokopie),
*  dokumenty potwierdzajace doswiadczenie zawodowe oraz wiedze specjalistyczng i umiejetnosci (kserokopie),
®  oswiadczenie o stanie zdrowia pozwalajace na zatrudnienie na danym stanowisku,

® inne, ktére kandydat uwaza za wazne dla jego przyszlej pracy.

5. Termin i miejsce sktadania ofert:
Wymagane dokumenty w zamknietej kopercie ,,Konkurs na stanowisko — Specjalista ds. Public Relations” nalezy sktada¢ w terminie do
dnia 31 pazdzierniaka 2017 roku do godziny 12.00 w siedzibie instytucji badZ listownic na adres: Torufiska Agenda Kulturalna, ul.
Konopnickiej 13 ( 11l pigtro), 87-100 Torun (decyduje data wptywu do siedziby Torunskiej Agendy Kulturalnej).

Wymagane dokumenty aplikacyine powinny by¢ opatrzone klauzulg: ,,Wyrazam zgodg na przetwarzanie moich danych oschowych za
wartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawa 7 dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie
danych osobowych (Dz. U. z 2002r., Nr 101, poz. 926 z pézn. zm.).

Dodatkowe informacje mozna uzyskaé pod nr tel.: 56 621-03-33.

6. Informacje o przebiegu naboru:
Informujemy, ze nadestanych i ztozonych ofert nie zwracamy. Jednoczesnie zastrzegamy sobie prawo odpowiedzi tylko na wybrane

aplikacje. Wyniki naboru zostana podane do wiadomoscei poprzez wywieszenie ich na stronie internetowej inStytuc'Pjyre Kt
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