
Dyrektor Torufskiej Agendy Kulturalnej oglasza nab6r
na stanowisko pracownik - pomoc ksiggowej

. Forma zatrudnienia: umowa zlecenie

l. Wymagania obowiqzkowe:
. wyksztalcenie wyzsze ekonomicme (specjalno5i: rachunkowo6d i finanse),
. dwuletni udokumentowany staz pracy w ksiqgowosci,
. minimum roczre do6wiadczenie pracy w administracji samorz4dowej lub panstwowej,
o dobre przygotowanie z zakesu finans6w i ksiggowodci,
. dobra majomo66 przepis6w o finansach publicznych i rachunkowo5ci oraz dyscypliny budzetowei,
. znajomoii ksiQgowania komputerowego w dowolnym programie,
o dobra organizacja pracy, sumiennosi, dokladnoSi,
o umieiqhoS6 pracy pod presi4 czasu.
. umieietno66 pracy w zespole.

2. Wymagania dodatkowe:
. majomoSd funkcjonowania rachunkowosci w instytucji kulhry,
o wredza z zaY,resu funkcjonowania administracji samorz4dowej,
o zdolnosci interpersonalne, w t).m komunikatywnosi i umieiQtnosd uzasadnienia wlasnych decyzji,
. dyspozycyjnose, systematycznosi,dokladnosi,
o dobra organizacja czasu pracy,
. znajomosc programu Platnik.

3. Zakres obowi4zk6w:
r rozliczanie projekl6w realizowanych przez Torufisk4 AgendE Kulturaln4
. wykonywaniedysporycjiSrodkamipieniEznymi,
o dokonywanie kontroli zgodno6ci operacji gospodarczych i finansolvych z zaakceptowanym budzetem,
o dokonywanie kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentdw dotyczacych operacji gospodarcrych

finansovych,
. weryfikowanie um6w pod wzglEdem finansowym, zgodnoSci z zaakceptowanym budzetem.

4. Wymagane dokumenty:
. CV oraz list motywacyjny.
. dokumentyposwiadczaiqceposiadane kwalifikacje (kserokopie),
o dokumenty potwierdzajqce sta2pracy (kserokopie),
o dokumenry potwierdzajqce doSwiadczenie zawodowe oraz wiedzq specjalistycm4 i umieietno5ci

(kserokopie),
o OSwiadczenie o stanie zdrowia pozwalai4ce na zatrudnienie na danym stanowisku;
. Oswiadczenie kandydata, ze nie byl skazany prawomocnym wyrokiem s4du za umyslne przestQpstwo

Scigane z oskarzenia publicznego lub umy5lne przestepstwo skarbowe;
. Inne, kt6re kandydat rwaila za vta/zlJ'e dlajego przyszlej pracy.

5. Termin i miejsce skladania ofert:
Wymagane dokumenty w zamkniQtej kopercie ,,Konkurs na stanowisko - pomoc ksiggowej" nalezy skladai w
terminie do dnia 31.12.2014 roku do godziny 14.00 w siedzibie instytucji b4dZ listownie na adres: Torufska
Agenda Kulturalna ul. Pod Krzyw4 Wie2a 1, 87-100 Torun (decyduje data wplywu do siedziby Toruhskiej
Agendy Kulturalnej).
W;nnagane dokumenty aplikacyjne powinny byd opatrzone klauzul4: ,,Wlraram zgodg na przefwarzanie moich
danych osobowych za wartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbEdnych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie
z ustaw4 z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych ( Dz. U. z 2002r., Nr 101, poz. 926 z p6in.
zm.).
Dodatkowe informacje morra uzyskad pod ff tel.: 56 621-03-33

6. Informacje o przebiegu naboru:
lnformujemy, Ze nadeslanych i zlo2onych ofert nie zwracamy. JednoczeSnie zastrzegarny sobie prawo
odpowiedzi tylko na wybrane aplikacje. Wyniki naboru zostan4 podane do wiadomo5ci poprzez )vywieszenie ich
w siedzibie instltucji. , .,,., 
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