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ZAPYTANIE OFERTOWE

Kod CPV: 66131100/8

I. Zamawiajacy
Torunska Agenda Kulturalna
ul. Pod Krzywa Wieza 1,

87-100 Torun

IL. Tryb udzielenia zamowienia:

Do niniejszego zamoOwienia nie stosuje si¢ przepisow z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien
publicznych, (Dz. U, 22019 r., poz 1843 — Ustawa), zgodnie z art. 4 pkt 4 Ustawy.

Postgpowanic prowadzone jest na podstawie Regulaminu udzielania zamowien oraz Kodeksu

cywilnego.

1. Przedmiot zamowienia:
1. Przedmiotem zamoOwienia jest wybor Instytucji Finansowej $wiadczgce] ushtugi
zarzadzania i prowadzenia Pracowniczych Planéw Kapitalowych dla pracownikow
Torunskiej Agendy Kulturalnej (dalej zwanych PPK), na zasadach okreslonych w
ustawie z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych planach kapitalowych (Dz. U.
Z 2020 r. poz. 1342 — Ustawa o PPK).
2. W ramach przedmiotu zamoéwienia Wykonawca:
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bedzie wykonywal obowigzku wynikajace z Ustawy PPK;

zapewni Zamawiajagcemu wsparcie w procesie wdrazania PPK, w formie

bezplatnego;

-opracowania harmonogramu wdrozenia PPK w Torunskiej Agendzie Kulturalnej,

-zapewnienia internetowego serwisu informacyjnego dla pracownikow Torunskiej
Agendy Kulturalnej przystepujgcych do Ppk oraz dla pracownikow
prowadzacych pracy zwiazane z PPK,

-przeszkolenia wskazanych przez Zamawiajacego pracownikow z zakresu zasad i
obslugi administracyjnej PPK oraz obshugi modulow dla pracodawcy,

-przygotowania wzoréw dokumentdéw dotyczacych PPK oraz obstugi w wersji
elektronicznej,

-wsparcia prawnego przy rozwigzywaniu probleméw interpretacyjnych,

-wsparcia w opracowaniu procedur funkcjonowania PPK u Zamawiajacego,

uruchomi, wdrozy i bedzie wykonywat biezaca obstuge PPK, w tym:

-zapewni dedykowanego opiekuna dla wsparcia Zamawiajacego w calym procesie
prowadzenia PPK,

-zapewni bezplatng platform¢ internetowa dla obslugi Zamawiajgcego i
uczestnikow PPK,




-zapewni bezplatna integracje modutu do prowadzenia PPK z posiadanym przez
Zamawiajacego systemu kadrowo-placowego OTAGO Asseco Data Systems
S.A., bezplatne srodowisko testowe,

IILInformacja o Zamawiajacym:
Toruniska Agenda Kulturalna na dzien 22.12.2020 r. zatrudnia 13 pracownikéw o nastgpujacej
strukturze wiekowej:

Liczba pracownikow
Rocznik urodzenia RAZEM
1974 1
1975 1
1979 1
1983 1
1984 1
1989 1
1992 4
1993 | 2
1994 1
SUMA: 13

IV. Terminy realizacji zamowienia:
1.Zawarcie umowy o zarzadzanie PPK w Torunskiej Agendzie Kulturalnej w terminie od dnia
31.12.2020 r. z mocg obowigzywania do 01.01.2021 r.
2.Zawarcie umowy o prowadzenia PKK w Torunskiej Agendzie Kulturalnej w terminie od dnia
10.04.2021 roku.
3.Umowy zostaja zawarte na okres do dnia 31.12.2021 roku.
4.0Okres wypowiedzenia umowy o zarzadzanie PPK wynosi 3 miesiace.

V.Warunki udzialu w postepowaniu:
O udzielenie zamdwienia mogg obiegac si¢ Wykonawcy, ktorzy:

- sa wpisani do ewidencji PPK prowadzonej przez Polski Fundusz Rozwoju. Weryfikacja
spelnienia warunkdéw odbedzie sie na podstawie zalgczonej do Formularza Ofertowego
kserokopii dokumentu wydanego prze PFR potwierdzajgcego wpis ., poswiadczonego za
zgodnos¢ z oryginalem 1 aktualnym stanem prawnym, przez osoby upowaznione do
reprezentowania Wykonawcy;
- dysponuja niezbgdna wiedza, doswiadczeniem, potencjatem technicznym oraz pracownikami
zdolnymi do wykonania ustug;
- znajdujg si¢ w sytuacji finansowej i ekonomicznej zapewniajacej wykonanie oferowanych
ustug;




- nie wszczeto wobec nich postgpowania o ogloszeniu upadiosci/ likwidacji oraz nie zostata
ogloszona ich upadiosé/ likwidacja;
- nie sa powigzani z kapitalowo ani osobowo z Zamawiajacym.

Przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania miedzy
Zamawiajgcym lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajacego czynnosci zawigzane z
przygotowaniami przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy, a Wykonawca, polegajace
na w szczegolnosei na: a) uczestniczeniu w spdlce jako wspolni spétki eywilnej lub osobowej; b)
posiadaniu co najmniej 10% udziatu lub akcji, ¢) pehieniu funkcji czlonka organu nadzorczego
lub zarzadzajgcego, prokurenta, pelnomocnika; d) pozostawianiu w zwigzku matzenskim, w
stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej , pokrewienstwa lub powinowactwa w
linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Oswiadczenie o spelnieniu warunkéw udzialu w postgpowaniu Wykonawca sktada wedtug wzoru
wpisanego w tresci Formularza ofertowego

Oferta Wykonawcy, ktory nie przedstawi oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia zostanie
odrzucona z przyczyn formalnych.

VI. Informacja o sposobie porozumiewania sie:
1. Osoba uprawniona przez Zamawiajacego do porozumiewania si¢ z Wykonawcami jest Anita
Malanowska, adres e-mail: a.malanowska@tak.torun.pl,
2. Wszelkg korespondencje kierowang do Zamawiajacego droga elektroniczng dotyczaca
niniejszego postepowania nalezy oznaczy¢ ,,Dotyczy: postepowania na wybor instytucji PPK”.

VIL Termin zwigzania oferta:
Wykonawca bedzie zwigzany oferta przez okres 90 dni. Bieg terminu zwiazania ofertg rozpocznie sig
wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

VIIIL. Opis sposobu przygotowania ofert:
1. Wykonawca zobowiazany jest zlozy¢ wypemiony Formularz ofertowy, stanowiacy zalacznik do
niniejszego zapytania ofertowego wraz z wymaganymi zatgcznikami
2. Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna oferte.
3. Ofertg nalezy przygotowa¢ w jezyku polskim.
4. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym nalezy ztozy¢ wraz z thumaczeniem na jezyk polski.
5. Oferta powinna by¢ podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy,
zgodnie z zasadami reprezentacji potwierdzonymi wpisem do wlasciwych rejestrow/ewidencji lub
przez pelnomocnika/pelnomocnikow z godnie z zakresem zalagczonego pisemnego
pelnomocnictwa.
6. W przypadku gdy zalacznikiem do oferty jest kopia dokumentu, musi by¢ ona potwierdzona za
zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawcg, zgodnie z zasadami reprezentacji z pkt 5.
7. Wszelkie poprawki lub zmiany w tresci oferty musza by¢ parafowane przez osobg/osoby
podpisujace oferte.
8. Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ w ofercie nastepujgce dokumenty:

a) wypetniony i podpisany Formularz ofertowy,

b) wypetniony i podpisany Formularz oceny oferty,

¢) potwierdzony za zgodnos¢ z oryginalem Wpis do ewidencji PPK prowadzonej przez
Polski Fundusz Rozwoju,

d) Aktualny odpis z wlasciwego rejestru, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesigcy przed
uptywem terminu skladania ofert — dopuszczalne jest réwniez wskazanie strony
internetowej, z ktorej Zamawiajacy moze samodzielnie dokona¢ pobrania wpisu,

e) projekt umowy o zarzadzanie PPK

f) projekt umowy o prowadzenie PPK,




g) petnomocnictwo (w formie oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii) — jesli
dotyczy.
9.W przypadku, gdy tresé oferty oraz ztozonych przez Wykonawce dokumentow jest niepetna lub
zawiera niescistosci w stosunku do zakresu wymaganego w Zapytaniu, Zamawiajacy moze, w
uzasadnionych przypadkach, zwroci¢ sie do Wykonawey o uzupetnienie brakow lub udzielenie
wyjasnien, w wyznaczonym terminie.

IX.Miejsce i termin skladania ofert:
1. Oferte nalezy zlozy¢ do dnia 29 grudnia do godziny 10:00 (decyduje data wplywu do
Zamawiajacego).
2. Ofertg nalezy zlozy¢ w zwyklej formie pisemnej w siedzibie Zamawiajacego:

Torunska Agenda Kulturalna,
ul. Konopnickiej 13/4, 87-100 Torun,

w zamknigtej kopercie oznakowanej: ,,Wybor instytucji finansowej zarzgdzajacej i
prowadzacej Pracownicze Plany Kapitalowe(PKK)™.
3. Oferty otrzymane przez Zamawiajgcego po terminie zostang pozostawione bez rozpatrzenia.
4. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych oraz wariantowych.
5. Wykonawca moze zwrocic¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci Zapytania. Zamawiajacy
Jjest zobowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie. Zamawiajgcy ma prawo do niepodpowiadania
na pytania Wykonawcow zlozone o uptywie potowy wyznaczonego terminu sktadania ofertowe.
6. Wszystkie pytania i odpowiedzi zostang umieszczone na stronie Biuletynu Informacji
Publicznej Torunskiej Agendy Kulturalne;j.
7. W przypadku rozbieznosci pomiedzy trescia niniejszego zapytania, a treScig udzielonych
odpowiedzi jako obowigzujaca nalezy przyjac¢ udzielona odpowiedz.
8. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Zamawiajgcego do udzielania
zamOwienia. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo rezygnacji z zamdwienia, uniewaznienia
postgpowania na dowolnym etapie bez podania przyczyny.

X.Wybor oferty przez Zamawiajgcego:

. Zamawiajagcy wykona wyboru na postawie poréwnania i oceny przedstawionych ofert, w
szczegolnosci pod wzgledem kosztow zarzadzania, wynikdéw inwestycyjnych oraz wartosei
zarzadzanych aktywow. Wyboru dokonuje sig majac takze na uwadze dobro i najlepiej rozumiany
interes pracownikoéw Torunskiej Agendy Kulturalne;.
2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawdo do negocjacji z Wykonawcami w zakresie kosztow
zarzadzania.
3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo niedokonania wyboru Zadnej ze zlozonych ofert bez
uzasadnienia i podawania przyczyny. Zamawiajacy nie ponosi wobec Wykonawcy zadnej
odpowiedzialnosci z tego tytulu, a Wykonawca zrzeka si¢ dochodzenia w tym zakresie wszelkich
roszezen od Zamawiajacego.
4. Wykonawca, ktorego oferta zostanie wygrana za najkorzystniejsza zostanie poinformowany o
terminie podpisania umowy.
5. Umowy zostang zawarte na wzorze Wykonawcy, z uwzglednieniem wymagan okreslonych w
niniejszym zapytaniu ofertowym na podstawie deklaracji Wykonawcy zawartych w ofercie z
pierwszenstwem stosowania zapisow wykazanych w niniejszym zapytaniu ofertowym do zapiséw
zawartych w proponowanym przez Wykonawce wzorze umowy.
6. W przypadku gdy wybrany Wykonawca odstgpi od podpisania umowy z Zamawiajacym,
mozliwe jest podpisanie umowy z kolejnym Wykonawca, ktory w postepowaniu uzyskat kolejng
najwyzsza liczbe punktow.
7. W razie zaistnienia okolicznosci powodujacych, ze zawarcie umowy nie bedzie leze¢ w
interesie Zamawiajacego, om on prawo do odstgpienia od zawarcia umowy.
8. Zamawiajgcy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty w oparciu o nastepujace kryteria:

a) S$rednia kosztéw zarzadzania — Srednia oplata za zarzadzanie - $rednia arytmetyczna z

oplat w poszczegoélnych funduszach zdefiniowanej daty podanych w Formularzu Oferty



Cenowej - Tabela nr 1 kol. 2, rozumiana jako wynagrodzenie za zarzadzanie PPK zgodnie
z art. 49 ust. 1 ustawy o PPK - procent warto$ci aktywow netto funduszu w skali roku (nie
wyzsza niz 0,5 %) najnizsza $rednia kosztow zarzadzania sposrdd wszystkich zlozonych
ofert: $rednia kosztéw oferty badanej x 70%,

b) warto§¢ zarzadzanych aktywéw - suma wszystkich aktywow wskazanych przez
Wykonawce w formularzu oceny oferty kwota aktywow badanej oferty/najwyzsza kwota
aktywow x 30%.

9. Za oferte najkorzystniejsza zostanie uznana ta oferta, ktéra spefnia wymagania niniejszego
zapytania ofertowego oraz otrzyma najwiekszg liczbe punktéw po zsumowaniu liczby punktow
uzyskanych we wskazanych wyzej kryteriach oceny ofert.

X1.Odrzucenie ofert:

W niniejszym postgpowaniu zostanie odrzucona oferta Wykonawcy, ktory:
1. ztozy oferte niezgodng z trescia niniejszego zapytania,
2. nie spelnia warunkéw udzialu w postepowaniu,
3. zlozy oferte po terminie sktadania ofert.

XIL.Informacja dotyczaca RODO:
1. Administratorem danych osobowych przewazanych w ramach procesu rekrutacji jest Torunska
Agenda Kulturalna z siedzibg przy ul. Pod Krzywa Wiezg 1, 87-100 Torun.
2. W sprawach ochrony danych osobowych zostal powotany Inspektor Ochrony Danych, z ktérym
mozna kontaktowa¢ si¢ mailowo: iod@tak.torun.pl. Kontakt z administratorem mozliwy jest
rowniez pod adresem: Torunska Agenda Kulturalna, ul. Konopnickiej 13/4, 84-100 Torun.
3. Bedziemy przetwarza¢ Panstwa dane osobowe, przekazane w zlozonej ofercie, na podstawie art.
6 ust. 1 lit. ¢) RODO w celu zwigzanym z postgpowaniem, tj. Wyborem instytucji finansowej
zarzadzajacej i prowadzacej Pracownicze Plany Kapitalowe.
4. Administrator nie planuje przekazywania danych osobowych innym odbiorcom w rozumieniu
art/ 4 pkt. 9 RODO.
5. Bedziemy przechowywac Panstwa dane osobowe do chwili zrealizowania zadania do ktorego
dane osobowe zostaly zebrane, a nastepnie, jesli chodzi o materialy archiwalne, przez czas

wynikajacy z ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (t.j.
Dz.U. 72020 r. poz. 164 ze zm.).

6. Zgodnie z RODO przystuguje Panstwu:

1) prawo do dostepu do swoich danych oraz otrzymanie ich kopii;

2) prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych;

3) prawo do usunigcia danych osobowych, w sytuacji, gdy przetwarzanie danych nie
nastepuje w celu wywigzania si¢ z obowiagzku wynikajacego z przepisu prawa lub
w ramach sprawowania wladzy publicznej;

4) prawo do ograniczenia przetwarzania danych;

5) prawo do wniesienia skargi do Prezes UODO (na adres Urzgdu Ochrony Danych
Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa).

XIII.Zalgczniki:
Zalaeznikiem do niniejszego zapytania ofertowego jest Formularz ofertowy.

PREZES[ZARZADU



