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ZP.3400-1/16/2024

ZAPYTANIE OFERTOWE

Druk materialéw promocyjnych na 2025 rok.

Kod CPV:

22000000-0 Druki i produkty podobne

22900000-9 Rézne druki

L

Tryb postepowania:

1.

w

Zamobwienie o wartosci ponizej 130.000,00 zt — Art. 2 ust. 1 pkt 1) ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 roku Prawo
zamoOwien publicznych.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ sktadania ofert czesciowych.

Postgpowanie prowadzone jest na podstawie Wytyczne dotyczace kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-
2027, z uwagi na fakt objecia przedmiotowego zamowienia dofinansowaniem z budzetu UE w trybie zasady
konkurencyjnosci.

II. Nazwa i adres zlecajacego usluge:

Toruniska Agenda Kulturalna
ul. Marii Konopnickiej 13/4, 87-100 Torun
NIP: 956-237-31-13

111. Zakres zadania:

1.

Opis przedmiotu zamowienia:

Druk materiatdow promocyjnych obejmuje wydrukowanie i dostarczenie do siedziby Zamawiajacego
nastgpujacych materiatdbw promocyjnych: plakat B1, plakat A3, plakat 1185x1750 mm, plakat 1200x1800 mm,
ulotka A6, ulotka A3 sktadana do A5 na krzyz, ulotka A4 sktadana do A5 na poél, zaproszenie 2xDL sktadane do
DL po krétkim boku, baner 1260x2500 mm na materiale blockout z oczkowaniem dookota, baner 1260x2500
mm z oczkowaniem dookota, baner 1950x1950mm, baner 2450x2450mm. Szczegdty zostaly okreslone w
zalgczniku numer 1 - formularz ofertowy.

Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ dokonania zmiany w zakresie przedmiotu zamoéwienia poprzez zwigkszenie
zamawianych ilo§ci materiatbw promocyjnych do maksymalnej wysokosci 50% wartoSci zamdwienia
podstawowego. Wskazany zakres nie stanowi zobowigzania Zamawiajacego do zlecenia wykonania materiatow
promocyjnych we wskazanej wartoSci procentowej. Zwigkszenie ilo$ci materialtdw promocyjnych bedzie
uzaleznione od potrzeb Zamawiajacego. Ustalenie warto$ci wynagrodzenia Wykonawcy za wykonang ustuge
druku materiatlow nastapi w oparciu o cenny jednostkowe wskazane przez Wykonawcge w Formularzu
ofertowym.
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https://www.portalzp.pl/kody-cpv/szczegoly/druki-i-produkty-podobne-1285
https://www.portalzp.pl/kody-cpv/szczegoly/rozne-druki-1385

3. Skorzystanie przez Zamawiajacego z mozliwosci zlecenia zwigkszonego zakresu ustugi nastapi na podstawie
zlecenia przez Zamawiajacego Wykonawcy wykonania ushugi ze wskazaniem zakresu. Skorzystanie z
uprawnienia, o ktérym mowa w ust. 2 moze nastgpi¢ wielokrotnie do wykorzystania maksymalnego zakresu
wskazanego w ust. 2 niniejszego Rozdziatu.

4. Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ zmniejszenia iloSci zamawianych materialow promocyjnych, przy czym
zmniejszenie zakresu zamowienia moze nastgpi¢ maksymalnie 0 50% warto$ci zamowienia. Zmniejszenie iloéci
materiatdw promocyjnych bedzie uzaleznione od potrzeb Zamawiajgcego. Ustalenie wartosci wynagrodzenia
Wykonawcy za wykonang ustuge druku materiatdbw nastapi w oparciu o cenny jednostkowe wskazane przez
Wykonawce w Formularzu ofertowym.

1V. Organizacja pracy

1. Wykonawca ma obowiazek zapewnienia zgodnosci wydruku z dostarczonym przez Zamawiajacego plikiem.
Dopuszczalne sa wylacznie nieznaczne roéznice, wynikajace z przyjetej techniki oraz nosnika druku.

2. W przypadku istotnej niezgodnosci wydruku z podgladem, w szczegdlno$ci znacznych réznic kolorystycznych,
jak rowniez pojawienia si¢ elementow niewidocznych na podgladzie albo zmiany lub zniknigcia elementow
widocznych na podgladzie, Wykonawca ma obowigzek niezwtocznego skontaktowania si¢ z Zamawiajgcym.

3. Dostarczony przez Zamawiajacego plik jest wzorcem, z ktorym dalsze czeSci zamowienia musza by¢ zgodne.

4. Wykonawca ma obowiazek skontaktowania si¢ z Zamawiajacym w przypadku pojawienia si¢ jakichkolwiek

watpliwosci zwigzanych z drukiem.
5. Warunki realizacji przedmiotu zamowienia zawiera wzdr umowy stanowigcy zatagcznik nr 2 do niniejszego
Zapytania.

V. Warunki udzialu w postepowaniu
1. Zamawiajacy nie ustanawia szczegdtowych warunkow udzialu w postgpowaniu jakie winni spetni¢ wykonawcy
ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia.
2. Wykonawca potwierdza zdolno$¢ do realizacji zamoéwienia poprzez zlozenie oS$wiadczenia zawartego
w formularzu ofertowym, stanowigcym zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego.
3. Wykonawca ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia nie moze podlega¢ wykluczeniu na podstawie:
a) art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2023 r. poz.

1497 z p6zn. zm.),

b) art. 5k Rozporzadzenia (UE) nr 833/2014 z dnia 31 lipca 2014 roku dotyczace srodkow ograniczajacych w
zwigzku z dzialaniami Rosji destabilizujacymi sytuacje na Ukrainie (Dz. Urz. UE L 229 z 31.07.2014, str.
1, z pézn. zm.).

VI. Dokumenty i o§wiadczenia skladane przez Wykonawce:
1. Wypehiony formularz oferty — zatacznik numer 1 do zapytania ofertowego.

2. Zamawiajacy w  prowadzonym  postgpowaniu  zastrzega sobie prawo do  jednokrotnego
(w stosunku do danego braku, biedu lub niekompletnego dokumentu) wezwania Wykonawcoéw do uzupehiania
dokumentéw, przy czym jednokrotno$¢ nalezy rozumie¢ jako jednokrotne wezwanie w stosunku do danej
kwestii merytorycznej oferty, a nie jednokrotno$¢ w zakresie technicznym, tj. ilo§¢ pism kierowanych do
Wykonawcy. W przypadku ich nieuzupetnienia, oferta nie bedzie uwzgledniona w postgpowaniu przy ocenie i
badaniu. Wyjatek stanowi formularz ofertowy, w zakresie oferty cenowej, ktéry nie bedzie podlegal
uzupelnieniu lub poprawianiu.

3. Wezwanie do uzupehienia dokumentéw moze obejmowac:

1.  wezwanie do uzupetnienia w przypadku ztozenia nickompletnych dokumentow;
2. wezwanie do ztozenia dokumentow, jesli nie zostaty ztozone;
3. wezwanie do poprawienia dokumentow, jesli zawieraja bledy.
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4. W toku oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcy wyjasnien dotyczacych tresci ztozonej oferty.
Wykonawca bedzie zobowigzany do przedstawienia wyjasnien w terminie okreslonym przez Zamawiajacego.

VII. Sposéb przygotowania oferty
1. Oferent powinien stworzy¢ ofert¢ na formularzu ofertowym zataczonym do niniejszego zapytania. Oferta

powinna by¢ opatrzona pieczatka firmowa, posiada¢ dat¢ sporzadzenia, zawiera¢ adres lub siedzibg oferenta,
numer telefonu, numer NIP, powinna by¢ czytelnie podpisana przez Wykonawcg.

2. Mozliwe jest sktadanie oferty cze¢$ciowej. Poprzez cze$§¢ zamdwienia Zamawiajacy rozumie pojedyncza pozycje
danego rodzaju asortymentu z formularza ofertowego. Wykonawca moze zlozy¢ oferte¢ na dowolna liczbe czesci
(dowolng ilo$¢ pozycji danego asortymentu wchodzacego w sktad przedmiotu zamdowienia), przy czym pozycje,
na ktdre nie sktada oferty Wykonawca winien wykreslic.

3. Przedstawiona oferta powinna zawiera¢ oferowana jednostkowa ceng¢ netto, stawke podatku VAT w %,
oferowang jednostkowg cene brutto, warto$¢ catego zamoéwienia brutto.

4. Ztozenie podpisanej oferty w formularzu ofertowym jest réwnoznaczne z zaakceptowaniem warunkow
okreslonych we wzorze umowy.

5. Zamawiajacy wymaga ztozenia oferty w formie pisemne;.

6. Wykonawcom przystuguje prawo do kierowania wnioskdw o wyjasnienie treSci Zapytania ofertowego. Tresc
pytan wraz z wyjasnieniami, Zamawiajacy publikuje zgodnie z zasadami obowiazujacymi dla publikacji
Zapytania ofertowego w przedmiotowym postepowaniu.

Odpowiedzi na pytania oraz wyjasnienia Zamawiajgcego zostang opublikowane na portalu Baza
konkurencyjnosci (www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl).

VIII. Kryteria udzielenia zamowienia i zasady ich oceny
1. Przy wyborze Zamawiajacy bedzie kierowat si¢ nastgpujacymi kryteriami i ich waga:

cena — waga kryterium 100% w ramach kryterium pod uwage bedzie brana zaproponowana przez Oferenta cena
brutto.

cena brutto oferty najnizszej
C= x 100 pkt x znaczenie kryterium tj. 100 %
cena brutto oferty badanej

2. Laczna maksymalna ilo$¢ punktow przy wycenie wynosi 100.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do weryfikacji prawdziwosci danych zawartych w ofercie i w zalaczonych
do niej dokumentach.

4. Zanajkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwyzsza liczbe punktow.

5. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w mysl art. 66 Kodeksu Cywilnego, jak rowniez nie jest
ogloszeniem w rozumieniu ustawy Prawo Zaméwien Publicznych.

6. Zapytanie ofertowe nie jest postepowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego w rozumieniu przepisow
Prawa Zamowien Publicznych oraz nie ksztattuje zobowigzania Zamawiajacego do przyjecia ktorejkolwiek z
ofert. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do rezygnacji z zamowienia bez wyboru ktorejkolwiek ze zlozonych
ofert.

7. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odstgpienia badz uniewaznienia postgpowania bez podania przyczyny, w
przypadku zaistnienia okoliczno$ci nieznanych Zamawiajacemu w dniu sporzadzenia niniejszego zapytania
ofertowego.

8. Oferenci uczestnicza w postepowaniu ofertowym na wiasne ryzyko i koszt, nie przystuguja im Zzadne roszczenia z
tytulu odstgpienia przez Zamawiajacego od postepowania ofertowego.
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9. Oferent moze wprowadzi¢ zmiany w ztozonej ofercie lub ja wycofa¢, pod warunkiem, Ze uczyni to przed
uplywem terminu skladania ofert. Zaré6wno zmiana, jak i wycofanie oferty wymagaja zachowania formy
pisemnej.

10. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do weryfikacji wykonawcy wytonionego w drodze niniejszego postegpowania
weryfikacji uzaleznione zostanie podpisanie umowy dot. wykonania przedmiotu zaméwienia. Stwierdzenie w
wyniku weryfikacji wystgpowania zalegltosci spowoduje brak mozliwosci zawarcia umowy z Wykonawca.

11. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zmiany Umowy z Wykonawca, na zasadach i w zakresie okreslonym w
tresci niniejszego Zapytania.

IX. Odbiorca ustugi
Finalnym odbiorcg wykonanej ustugi bedzie Torunska Agenda Kulturalna, ul. Marii Konopnickiej 13/4, 8§7-100

Torun.

X. Okres realizacji
Rozpoczecie: 01 stycznia 2025 roku
Zakonczenie: 31 grudnia 2025 roku

Doktadne terminy realizacji zamowienia zostaty okreslone w zataczniku numer 2a - Zatacznik numer 1 do umowy -
Terminy realizacji zamowienia.

XI. Platnosé

Rozliczenie nastapi na podstawie faktury wystawionej na ponizsze dane z 14 dniowym terminem platnosci.
Torunska Agenda Kulturalna

ul. Marii Konopnickiej 13/4, 87-100 Torun

NIP:956-237-31-13, REGON: 520831684

XII. Miejsce oraz termin skladania ofert

Zlozenie oferty mozliwe jest wylacznie za posrednictwem Bazy Konkurencyjnosci - w tym wypadku Wykonawca
sktada skan formularza ofertowego wraz ze skanem podpisanych wszystkich wymaganych zalgcznikow,
podpisanych przez osob¢ upowazniong do reprezentacji Wykonawcy. Instrukcja sktadania ofert dostepna jest pod
adresem: https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/pomoc Na stronie Bazy Konkurencyjnosci
dostepna jest rowniez Instrukcja oferenta. Zlozenie oferty poprzez strone Baza konkurencyjno$ci nastgpuje za
posrednictwem zaktadki ,,Oferty” do ogloszenia bgdacego przedmiotem niniejszego Zapytania ofertowego — link
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/. Ztozenie oferty poprzez Baze¢ Konkurencyjnosci rowniez
nastepuje w terminie do 12 grudnia 2024 r. do godziny 10:00

Dane kontaktowe

Torunska Agenda Kulturalna

ul. Marii Konopnickiej 13/4, 87-100 Torun
NIP: 956-237-31-13

W przypadku pytan dotyczacych przedmiotu zamoéwienia, prosz¢ o kontakt z p. Malgorzata Siwik z Torunskiej
Agendy Kulturalnej: tel. +48 538 423 858 , e-mail: m.siwik@tak.torun.pl

Xl111. Informacja o wyborze wykonawcy, terminie i miejscu podpisania umowy.
1. Informacja o wyborze Wykonawcy, miejscu, terminie podpisania umowy zostanie przekazana osobiscie, e-mail
lub poczta tradycyjna Wykonawcy, ktorego ofert¢ wybrano. Informacja o wyborze Wykonawcy zostanie
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https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/pomoc
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
tel:+48538423858

opublikowana na portalu Baza konkurencyjnosci (www.bazakonkurencyjno$ci.funduszeeuropejskie.gov.pl)
oraz na stronie internetowej BIP Zamawiajacego i przekazana za posrednictwem poczty elektronicznej
wszystkim Wykonawcom.

7 Wykonawcg, ktérego oferta zostanie wybrana, zostanie podpisana umowa w miejscu i na warunkach
okreslonych przez Zamawiajacego.

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana, uchyli si¢ od zawarcia umowy, Zamawiajacy moze wybrac
oferte najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert.

XIV. Pozostale informacje

1.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do poprawiania omytek pisarskich, rachunkowych oraz innych omytek nie
powodujacych istotnych zmian w tresci oferty.

Zamawiajacy przewiduje mozliwo§¢ dokonania zmiany tresci umowy w stosunku do tresci ztozonej oferty na
warunkach okreslonych w tresci wzoru umowy, ktéry stanowi zalacznik nr 2 do Zapytania ofertowego.
Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ uniewaznienia postgpowania w przypadku, kiedy cena najkorzystniejszej
oferty przewyzsza kwote, ktora Zamawiajacy moze przeznaczy¢ na zakup druku materiatdbw promocyjnych w
ramach kazdej cze$ci chyba, ze wystapi mozliwos¢ zwickszenia $rodkéw poprzez uzyskane oszczednosci w
ramach pozostatych czgsci zamdwienia.

Zamawiajacy zastrzega prawo do odstgpienia badZz uniewaznienia postgpowania bez podania przyczyny w
przypadku zaistnienia okoliczno$ci nieznanych Zamawiajagcemu w dniu sporzadzenia niniejszego zapytania
ofertowego.

XV. Informacje dotyczace przetwarzania danych osobowych

W zwigzku z wejsciem w zycie w dniu 25 maja 2018 roku ogdlnego Rozporzadzenia o ochronie danych osobowych
z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016), zwanym dalej RODO, informuje, iz zgodnie z art. 13
RODO:

1.

administratorem Panstwa danych osobowych jest Torunska Agenda Kulturalna, ul. Marii Konopnickiej 13/4 (III
pigtro) 87-100 Torun, tel. (+48) 662 072 661, info@tak.torun.pl,

kontakt z Inspektorem Ochrony Danych w siedzibie Administratora przy ul. Marii Konopnickiej 13/4 (III pigtro)

lub pod adresem e-mail: iod@tak.torun.pl,Panstwa dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit.

¢ RODO w celu zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie zamdéwienia publicznego w trybie Zapytania
ofertowego pn. "Druk materiatdéw promocyjnych na 2025 rok™.

Odbiorcami Pani/Pana Danych Osobowych Begda Osoby Lub Podmioty, Ktérym Udostgpniona Zostanie

Dokumentacja Postgpowania W Oparciu O Przepisy Dotyczace Zasad Udostgpniania Informacji Publicznych;

Pani/Pana Dane Osobowe Beda Przechowywane, Przez Okres 4 Lat Od Dnia Zakonczenia Postgpowania O

Udzielenie Zamoéwienia, A W Przypadku Objecia Niniejszego Zamowienia Dofinansowaniem Z Budzetu UE -

Przez Okres Wynikajacy Z Postanowien Zawartej Umowy O Dofinansowanie Pomigdzy Zamawiajacym A

Wiasciwym Organem;

Obowiazek Podania Przez Panig/Pana Danych Osobowych Bezposrednio Pani/Pana Dotyczacych Jest

Wymogiem Zwigzanym Z Udzialem W Postepowaniu O Udzielenie Zamoéwienia Publicznego;

W  Odniesieniu Do Pani/Pana Danych Osobowych Decyzje Nie Begda Podejmowane W  Sposob

Zautomatyzowany, Stosowanie Do Art. 22 RODO;

Posiada Pani/Pan:

a) Na Podstawie Art. 15 RODO Prawo Dostepu Do Danych Osobowych Pani/Pana Dotyczacych,

b) Na Podstawie Art. 16 RODO Prawo Do Sprostowania Pani/Pana Danych Osobowych Skorzystanie Z Prawa
Do Sprostowania Nie Moze Skutkowa¢ Zmiang Wyniku Postgpowania O Udzielenie Zamodwienia
Publicznego Ani Zmiang Postanowien Umowy W Zakresie Niezgodnym Z Zapytaniem Ofertowym I
Ztozong Oferta Oraz Nie Moze Narusza¢ Integralnosci Protokotu Oraz Jego Zatacznikow,
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c)

d)

Na Podstawie Art. 18 RODO Prawo Zadania Od Administratora Ograniczenia Przetwarzania Danych
Osobowych Z Zastrzezeniem Przypadkéw, O Ktéorych Mowa W Art. 18 Ust. 2 RODO - Prawo Do
Ograniczenia Przetwarzania Nie Ma Zastosowania W Odniesieniu Do Przechowywania, W Celu
Zapewnienia Korzystania Ze Srodkéw Ochrony Prawnej Lub W Celu Ochrony Praw Innej Osoby Fizycznej
Lub Prawnej, Lub Z Uwagi Na Wazne Wzgledy Interesu Publicznego Unii Europejskiej Lub Panstwa
Czlonkowskiego,

Prawo Do Whiesienia Skargi Do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, Gdy Uzna Pani/Pan, Ze
Przetwarzanie Danych Osobowych Pani/Pana Dotyczacych Narusza Przepisy RODO;

Nie Przystuguje Pani/Panu:

a)
b)

c)

W Zwiazku Z Art. 17 Ust. 3 Lit. B, D Lub E RODO Prawo Do Usunigcia Danych Osobowych,
Prawo Do Przenoszenia Danych Osobowych, O Ktorym Mowa W Art. 20 RODO,

Na Podstawie Art. 21 RODO Prawo Sprzeciwu, Wobec Przetwarzania Danych Osobowych, Gdyz Podstawg
Prawng Przetwarzania Pani/Pana Danych Osobowych Jest Art. 6 Ust. 1 Lit. C RODO.

Zatgcznik numer 1 — Formularz ofertowy

Zalacznik numer la - Specyfikacja plakatow citylight

Zatgcznik numer 1b - Specyfikacja baneréw

Zalacznik numer 2 - Wzor umowy

Zatacznik numer 2a - Zalacznik numer 1 do umowy - Terminy realizacji zamdéwienia

Zalacznik numer 2b - Zatgcznik numer 2 do umowy - Specyfikacja techniczna dotyczaca przygotowania
projektow do druku

Zatacznik numer 2c¢ - Zatacznik numer 3 do umowy - Protokot odbioru zadania

Reprezentant zarzadcy

(-) Krystian Kubjaczyk
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