
 
 

 

 

 

Załącznik nr 2 do zapytania ofertowego 

z dnia 04.12.2024 numer ZP. 3400-1/16 /2024 

 

 

UMOWA NA ŚWIADCZENIE USŁUG ŚU/1162-2/.…/…. 

 

zawarta dnia …………………………..  roku w Toruniu pomiędzy: 

 

Toruńską Agendą Kulturalną z siedzibą w Toruniu, przy ul. Marii Konopnickiej 13/4, działającą 

na podstawie wpisu do rejestru instytucji kultury prowadzonego przez Prezydenta Miasta Torunia pod 

numerem 11/22, NIP 9562373113, REGON 520831684, reprezentowaną przez Zarządcę – Spółkę 

Sport & Art. Promotion Sp. z o. o. 87-100 Toruń, ul. Kozacka 10/28, zarejestrowana w KRS pod 

numerem 0000704513, NIP 9562329566, REGON 368766375, w imieniu której działa Pan Krystian 

Kubjaczyk – Prezes Zarządu Spółki, przy kontrasygnacie Głównego Księgowego Toruńskiej Agendy 

Kulturalnej  Pani Doroty Wiśniewskiej 

zwaną dalej ZAMAWIAJĄCYM 

a 

… 

zwanym dalej WYKONAWCĄ 

§ 1 

Przedmiot umowy 

Zamawiający powierza, a Wykonawca zobowiązuje się wykonać prace w zakresie: 

1. Druku materiałów promocyjnych według podanej przez Zamawiającego specyfikacji: 

a. ... 

2. Dostarczenia zamawianego towaru do pomieszczenia Działu Promocji i Marketingu mieszczącego 

się w siedzibie Toruńskiej Agendy Kulturalnej przy ul. Marii Konopnickiej 13/4 w Toruniu (III 

piętro). Zamawiający zastrzega, iż w uzasadnionych przypadkach ma prawo do wskazania innej, 

wcześniej uzgodnionej lokalizacji na terenie Torunia. Koszt transportu zamawianego towaru 

pokrywa Wykonawca. 

 

§ 2 

Realizacja przedmiotu umowy 

1. Wykonawca będzie realizował umowę na podstawie jednostkowych zleceń Zamawiającego 

zawierających opis danego zlecenia oraz termin realizacji usługi. Zlecenia przekazywane będą 

pocztą elektroniczną przez pracownika Toruńskiej Agendy Kulturalnej. 

2. Zamawiający zastrzega, że terminy realizacji zamówienia wraz z dostawą do siedziby 

Zamawiającego zostaną określone w załączniku nr 1 do niniejszej umowy. Strony ustalają, że 

terminy realizacji zamówienia mogą podlegać negocjacjom. 

3. Zamawiający zastrzega, że w przypadku niewykorzystania całego zamówienia druków, 

a wykorzystania całego maksymalnego wynagrodzenia przysługującego Wykonawcy w wyniku 

zwiększonej ilości druków z innych pozycji zapytania ofertowego, Wykonawca nie będzie miał 

zobowiązań względem Zamawiającego. 

4. Zamawiający zastrzega możliwość dokonania zmiany w zakresie przedmiotu zamówienia poprzez 

zwiększenie zamawianych ilości materiałów promocyjnych do maksymalnej wysokości 50% 

wartości zamówienia podstawowego. Wskazany zakres nie stanowi zobowiązania Zamawiającego 

do zlecenia wykonania materiałów promocyjnych we wskazanej wartości procentowej.  



 
 

Zwiększenie ilości materiałów promocyjnych będzie uzależnione od potrzeb Zamawiającego. 

Ustalenie wartości wynagrodzenia Wykonawcy za wykonaną usługę druku materiałów nastąpi w 

oparciu o cenny jednostkowe wskazane przez Wykonawcę w Formularzu ofertowym.  

5. Zamawiający zastrzega możliwość zmniejszenia ilości zamawianych materiałów promocyjnych, 

przy czym zmniejszenie zakresu zamówienia może nastąpić maksymalnie o 50% wartości 

zamówienia. Zmniejszenie ilości materiałów promocyjnych będzie uzależnione od potrzeb 

Zamawiającego. Ustalenie wartości wynagrodzenia Wykonawcy za wykonaną usługę druku 

materiałów nastąpi w oparciu o cenny jednostkowe wskazane przez Wykonawcę w Formularzu 

ofertowym.  

 

 

§ 3 

Termin wykonania zamówienia i zobowiązania Wykonawcy 

1. Wykonawca zobowiązuje się wykonać przedmiot zamówienia według sukcesywnych 

pojedynczych  zleceń, aż do wykorzystania całego zakresu zamówienia, określonego w §1 pkt. 1, 

ale nie później niż do 31.12.2025 roku.  

2. Wykonawca zobowiązuje się do przesłania Zamawiającemu specyfikacji technicznej dotyczącej 

przygotowania projektów do druku. Specyfikacja zostanie dostarczona przed podpisaniem umowy 

i stanowić będzie załącznik nr 2 do niniejszej umowy. 

 

§ 4 

Zobowiązania Zamawiającego 

Zamawiający zobowiązuje się do: 

a) przesłania Wykonawcy projektów graficznych materiałów promocyjnych, określonych w §1, 

przygotowanych do druku, zgodnie z podaną przez Wykonawcę specyfikacją techniczną, 

b) udzielania wyjaśnień niezbędnych do wykonania zamówienia, 

c) terminowego realizowania płatności na rzecz Wykonawcy, o ile zostały spełnione przez 

Wykonawcę warunki wynikające z umowy, upoważniające go do żądania takich płatności. 

 

§ 5 

Wynagrodzenie Wykonawcy 

Z tytułu wykonania usług, o których mowa w niniejszej Umowie, Wykonawcy przysługuje 

maksymalne wynagrodzenie w wysokości ... złotych netto (słownie: ...) plus należny podatek VAT tj. 

… złotych brutto (słownie: …). 

 

§ 6 

Płatności i rozliczenia 

1. Wykonawcy przysługuje wynagrodzenie wyłącznie za terminowo i bezusterkowo wykonane prace. 

2. Rozliczenie między stronami za wykonanie umowy nastąpi na podstawie rzeczywistego zakresu 

zamówienia zrealizowanego przez Wykonawcę, na podstawie cen jednostkowych wskazanych 

przez Wykonawcę w Formularzu ofertowym. W związku z powyższym całkowite wynagrodzenie 

należne Wykonawcy może różnić się od wynagrodzenia maksymalnego, określonego w §5 

niniejszej umowy. 

3. Wykonawcy przysługuje zapłata za wykonane prace, ustalona zgodnie z §5. Zamawiający przekaże 

zapłatę za pojedyncze zlecenia, nie później niż 14 dni od daty wpływu poprawnie wystawionej 

faktury do siedziby Zamawiającego, przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany w 

fakturze VAT oraz spełnieniu łącznie warunków: 

 podpisaniu i dostarczeniu umowy, 

 dostarczeniu faktury do siedziby Zamawiającego,  



 
 

 protokolarnym odbiorze pojedynczych zleceń przedmiotu umowy określonego w §1 przez 

obie strony.  

Protokół odbioru stanowi załącznik nr 3 do niniejszej umowy. 

4. Do odbioru prac ze strony Toruńskiej Agendy Kulturalnej wyznaczony jest Pani Małgorzata Siwik 

lub inna osoba wskazana przez Toruńską Agendę Kulturalną. 

5. Do odbioru prac ze strony Wykonawcy wyznaczony/a jest ... 

6. Płatnikiem wynagrodzenia, o którym mowa w § 5 jest (dane do wystawienia faktury): 

Toruńska Agenda Kulturalna 

ul. Marii Konopnickiej 13/4, 87-100 Toruń 

NIP: 9562373113, REGON: 520831684 

7. Zamawiający zastrzega, że w uzasadnionych przypadkach ma prawo do wskazania płatnika 

wynagrodzenia innego niż określony w § 6 pkt. 6 w związku ze współorganizacją przedsięwzięć 

z innymi podmiotami. 

 

§ 7 

Warunki zamówienia 

1. Wykonawca ma obowiązek zapewnienia zgodności wydruku z dostarczonym przez 

Zamawiającego plikiem. Dopuszczalne są wyłącznie nieznaczne różnice, wynikające z przyjętej 

techniki oraz nośnika druku. 

2. W przypadku istotnej niezgodności wydruku z podglądem, w szczególności znacznych różnic 

kolorystycznych, jak również pojawienia się elementów niewidocznych na podglądzie albo zmiany 

lub zniknięcia elementów widocznych na podglądzie, Wykonawca ma obowiązek niezwłocznego 

skontaktowania się z Zamawiającym. 

3. Dostarczony przez Zamawiającego plik jest wzorcem, z którym dalsze części zamówienia muszą 

być zgodne. 

4. Wykonawca ma obowiązek skontaktowania się z Zamawiającym w przypadku pojawienia się 

jakichkolwiek wątpliwości związanych z drukiem. 

5. W przypadku odstąpienia przez Zamawiającego od niniejszej umowy zobowiązany jest on zapłacić 

Wykonawcy karę umowną w wysokości równej 50% wynagrodzenia określonego w §5. 

6. Strony ustalają, że za wadliwe lub nieterminowe wykonanie całości lub części przedmiotu 

niniejszej umowy Zamawiający obciąży Wykonawcę karą umowną w wysokości 50% 

wynagrodzenia określonego w §5. 

7. Zamawiający może dochodzić na zasadach ogólnych odszkodowania przewyższającego karę 

umowną. 

8. Strony ustalają, że Wykonawca dostarczy Zamawiającemu fakturę nie później niż w terminie do 10 

dni po wykonaniu zleconych prac. W przeciwnym wypadku Zamawiający nie zapłaci Wykonawcy 

przysługującego mu wynagrodzenia.  

9. Żadna ze stron nie będzie odpowiedzialna względem drugiej strony w przypadku, gdy do 

wykonania umowy nie dojdzie wskutek okoliczności tzw. siły wyższej, zdarzeń losowych lub 

innych okoliczności niezależnych od woli którejkolwiek ze stron. 

 

§ 8 

Zachowanie poufności 

1. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania tajemnicy informacji, które uzyskał w trakcie 

realizacji niniejszej Umowy oraz do zapewnienia bezpieczeństwa dokumentów i danych na 

nośnikach elektronicznych zawierających informacje powierzone mu przez Zamawiającego. 

2. Zamawiający zobowiązuje się dotrzymać tajemnicy warunków cenowych ustalonych w ramach 

niniejszej umowy, także zobowiązuje się do nieudostępniania umowy osobom trzecim bez 



 
 

pisemnej zgody Wykonawcy pod rygorem zapłaty kary umownej w wysokości 5% kwoty 

określonej w §5 umowy. 

3. Wszelka dokumentacja dostarczona Wykonawcy przez Zamawiającego pozostaje własnością 

Zamawiającego i nie może być przez Wykonawcę wykorzystywana w sposób inny niż w celu 

wykonania niezbędnego zakresu prac wynikających z niniejszej Umowy. 

 

§ 9 

Współpraca Stron 

1. W celu umożliwienia Stronom należytego wykonania Umowy, Strony postanawiają, że wszelkie 

doręczenia i powiadomienia pomiędzy nimi będą dokonywane na adres: 

— dla Zamawiającego: 

Toruńska Agenda Kulturalna 

ul. Marii Konopnickiej 13/4 (III piętro), 87-100 Toruń 

adres e-mailowy: m.siwik@tak.torun.pl 

— dla Wykonawcy:  

… 

2. Osobami wskazanymi do współpracy między Stronami są: 

— ze strony Zamawiającego: 

Pani Małgorzata Siwik  lub inne osoby upoważnione przez Zamawiającego, 

— ze strony Wykonawcy: 

... lub inne osoby upoważnione przez Wykonawcę. 

 

§ 10 

Rozwiązanie umowy 

1. Każdej ze Stron przysługuje prawo rozwiązania Umowy z zachowaniem trzymiesięcznego okresu 

wypowiedzenia. Wypowiedzenie zostanie doręczone w formie pisemnego zawiadomienia drugiej 

stronie. 

2. Wykonawcy przysługuje prawo do rozwiązania umowy bez zachowania okresu wypowiedzenia 

określonego w ust. 1 w przypadku przekroczenia terminu zapłaty o 30 dni. 

3. Zamawiającemu przysługuje prawo rozwiązania umowy bez zachowania okresu wypowiedzenia 

określonego w ust. 1 w przypadku nieterminowego wykonywania prac lub wykonywania ich 

z usterkami. 

 

§ 11 

Postanowienia ogólne 

1. Zmiana postanowień zawartej Umowy może nastąpić wyłącznie za zgodą obu stron, wyrażoną na 

piśmie w formie aneksu pod rygorem nieważności, szczególnie zmiana terminu realizacji (czasu na 

wykonanie danej pozycji podanego w załączniku nr 1 do umowy). 

2. Strony przewidują możliwość dokonania zmiany zawartej umowy w następujących przypadkach: 

a. terminu wykonania przedmiotu umowy: 

 polegającego na zmianie terminu końcowego realizacji zamówienia (tj. wydłużenie terminu 

realizacji) wynikającego z przyczyn leżących po stronie Zamawiającego, powyższe nie 

skutkuje zwiększeniem wynagrodzenia Wykonawcy, 

 jeżeli przyczyny, z powodu których będzie zagrożone dotrzymanie terminu zakończenia 

realizacji umowy będą następstwem okoliczności, za które odpowiedzialność ponosi 

Zamawiający, w zakresie, w jakim ww. okoliczności miały lub będą mogły mieć wpływ na 

dotrzymanie terminu zakończenia realizacji zamówienia, 

 polegającego na wystąpieniu siły wyższej uniemożliwiającej terminową realizację 

zamówienia; poprzez siłę wyższą rozumie się każdą okoliczność niezależną od stron umowy, 



 
 

której wystąpienie wpływa na wykonanie umowy zgodnie z określonymi w niej terminami - 

w tym również terminu końcowego realizacji umowy, 

 jeżeli wystąpią okoliczności niezależne od Wykonawcy, mające wpływ na należyte lub 

terminowe wykonanie umowy, możliwe jest dokonanie zmian terminu w zakresie 

niezbędnym do zapewnienia prawidłowej i całkowitej realizacji umowy; 

b. zmian przepisów prawnych dotyczących zrealizowania usług, będących przedmiotem umowy. 

 

3. Właściwym dla rozpoznania sporów wynikłych na tle realizacji niniejszej umowy jest 

sąd właściwy dla miasta Torunia. 

4. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową stosuje się przepisy Kodeksu Cywilnego. 

5. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednej dla każdej ze Stron. 

 

 

 

 

 

 ............................................................................  ............................................................................. 

 WYKONAWCA ZAMAWIAJĄCY 

 

 

 

 

 

 

 

 


