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ZAPYTANIE OFERTOWE

Do niniejszego zapytania ofertowego nie stosuje si¢ przepisow ustawy Prawo zamowien publicznych. Po
zlozeniu ofert i ich weryfikacji przez Zamawiajacego, Wykonawca zostanie wybrany w wyniku oceny ofert

dokonanej zgodnie z przyjetymi kryteriami oceny.

Przed zawarciem umowy Zamawiajacy moze prowadzi¢ dodatkowe negocjacje z Wykonawca, ktérego oferta
zostala uznana za najkorzystniejsza lub z dwoma Wykonawcami, ktorych oferty zostaty ocenione najwyzej, w
szezegoblnosci jesli oferty przekrocza kwoty, ktére Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na realizacje zaméwienia.
Jesli w wyniku negocjacji dojdzie do zmiany tresci ofert, Wykonawca zobowiazany jest ztozy¢ oferte ostateczna
w terminie 3 dni od dnia zakonczenia negocjacji. Zamawiajacy do chwili podpisania umowy zastrzega sobie

mozliwos¢ uniewaznienia postgpowania na kazdym etapie jego prowadzenia bez podawania przyczyn.

Zamawiajgcey, Torunska Agenda Kulturalna ul. Pod Krzywg Wiezg 1, 87-100 Torur, tel: +48 56 621 03 33,
fax: +48 56 651 02 37, zaprasza do ztozenia oferty na:

1. Przedmiot zaméwienia:
Nazwa nadana zamdéwieniu przez Zamawiajacego:

Swiadczenie ustug w zakresie obstugi prawnej Torunskiej Agendy Kulturalnej.

Wykonanie przedmiotowego zamdéwienia bedzie polegato przede wszystkim na:

1) sporzadzaniu i udzielaniu porad prawnych, konsultacji oraz wyjasnien w zakresie stosowania
przepisOw prawa,

2) pomocy w zakresie redakcji aktow prawa miejscowego, uchwal, zarzadzen, regulaminéw oraz umow
cywilnoprawnych,

3) sporzadzaniu opinii prawnych,

4) reprezentacji (zastgpstwo prawne i procesowe) Zamawiajacego W postepowaniu przed sadami
powszechnymi, administracyjnymi, Sadem Najwyzszym oraz organami administracji publicznej oraz
innymi instytucjami,

5) udziale w postgpowaniach o udzielenie zamoéwienia publicznego, w tym w szczegoélnoécei opiniowanie
dokumentacji, udziat w posiedzeniach komisji przetargowej, otwarciu oraz ocenie ztozonych kopert,

6) wykonawca w ramach niniejszej umowy zobowiazuje si¢ réwniez do reprezentowania Zamawiajacego
w kontaktach z kontrahentami.

Przedmiotowe zamowienie bedzie polegalo na $wiadczeniu wyzej wymienionych czynnoéci w siedzibie
Zamawiajacego minimum przez 2 godziny dwa razy w tygodniu, a w razie potrzeby rowniez w drodze
przesytania informacji poczta elektroniczna lub/i telefonicznie.

Zamawiajacy zastrzega, ze dokladne godziny i dni, w ktore bedzie $wiadczona ustuga zostana ustalone ze

zwycigskim Wykonawca przed zawarciem umowy.

2. Termin realizacji zaméwienia:

Termin realizacji zamdowienia: od 1 stycznia 2015 do 31 grudnia 2015 r.



3. Miejsce lub spos6b uzyskania zapytania ofertowego:
Zapytanie ofertowe bedzie dostgpne na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Zamawiajacego

http://bip.tak.torun.pl/bip w zakladce ,,Zapytania ofertowe”.

4. Dodatkowych informacji udziela:

Anna Bohdanowicz
a.bohdanowicz@tak.torun.pl, tel. 56 621 03 33

5. Kryteria wyboru oferty:

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty sposréd ofert niepodlegajacych odrzuceniu Zamawiajacy bedzie stosowat
nizej podane kryteria:

Cena brutto:

Ocenie podlega cena catkowita brutto wyrazona w zlotych wynikajaca z oferty przedstawionej przez
Wykonawcg na formularzu ofertowo-cenowym, stanowigcym zalacznik nr 1 do niniejszego zapytania
ofertowego.

Punkty (warto$¢ punktowa oferty) przyznaje sie w nastepujacy sposéb:

najnizsza oferowana cena

P= x100
cena badanej oferty

P - taczna ocena oferty w zakresie ceny

Za oferte najkorzystniejsza bedzie uznana oferta, ktéra przy uwzglednieniu powyzszych kryteriow otrzyma
najwyzsza punktacje.

6. Wymagania jakie powinni spelnia¢ wykonawcy zaméwienia w zakresie dokumentéw i o§wiadczen:
O udzielenie zamowienia moga ubiegac si¢ Wykonawcy, ktérzy spetniaja nastepujace wymogi:
1) posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli ustawy nakladaja
obowiazek posiadania takich uprawnien,
2) posiadaja niezbedng wiedz¢ i do$wiadczenie oraz potencjat techniczny, a takze dysponuja osobami
zdolnymi do wykonania zamowienia,
3) znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia,
4) nie sa objeci postgpowaniem upadiosciowym i likwidacyjnym oraz nie zalegaja z uiszczeniem
podatkdéw, optat, sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne.
Zamawiajacy dokona oceny spelnienia warunkéw udzialu w postgpowaniu poprzez zastosowanie kryterium
spetnia - nie spetnia, tj. zgodnie z zasada czy o$wiadczenie zostalo zataczone do oferty i czy spetnia okreslone
wymagania. Brak ktoregokolwiek z wyzej wymienionych o$wiadczen, dokumentéw i zatacznikow lub ztozenie
ich w niewlasciwej formie bedzie skutkowato wykluczeniem Wykonawcy.
Dodatkowo w celu wykazania speliania warunku udzialu w postgpowaniu w zakresie posiadania niezbgdnej
wiedzy i doswiadczenia Wykonawca musi wykaza¢, ze w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnoéci jest krotszy - w tym okresie, wykonat lub wykonuje co
najmniej:
1) jedna ustuge, ktorej przedmiotem bylo (jest) $wiadczenie ustugi kompleksowej obshugi prawnej na

rzecz jednostki administracji publicznej przez okres minimum jednego roku oraz



-

2) jedna ustuge, ktérej przedmiotem byto (jest) $wiadczenie ushugi kompleksowej obstugi prawnej, ktorej
przedmiotem bylo swiadczenie porad prawnych, konsultacji, sporzadzanie dokumentéw w zwiazku z
prowadzonym postgpowaniem w sprawie udzielenia zamoéwienia publicznego oraz wyjasnien w
zakresie stosowania przepiséw Prawa zamoéwien publicznych przez okres minimum roku, z podaniem
ich warto$ci, przedmiotu, dat wykonania i odbiorcéw.

Zamawiajacy dokona oceny spelniania tego warunku na podstawie zlozonego wykazu ushug stanowiacego
zalacznik nr 4 do niniejszego zapytania ofertowego oraz dowodéw potwierdzajacych, ze ustugi te zostaly

wykonane lub s3 wykonywane nalezycie.

Dowodami, o ktérych mowa wyzej sa zgodnie z rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 19 lutego
2013 r. w sprawie rodzajow dokumentéw, jakich moze zada¢ Zamawiajacy od Wykonawcy, oraz form, w jakich
te dokumenty moga by¢ sktadane (Dz. U. 2013, poz. 231):

- po$wiadczenie z tym, ze w odniesieniu do nadal wykonywanych ustug okresowych lub ciaglych
poswiadczenie powinno by¢ wydane nie wezesniej niz na 3 miesiace przed uptywem terminu sktadania ofert,

- os$wiadczenie Wykonawcy - jezeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest
w stanie uzyska¢ poswiadczenia, o ktérym mowa wyzej.

UWAGA!

W przypadku gdy Zamawiajacy jest podmiotem, na rzecz ktorego roboty budowlane, dostawy lub ustugi
wskazane w wykazie, o ktorym mowa w wyzej, zostaly wczesniej wykonane, Wykonawca nie ma obowiazku
przedkfadania dowodow w postaci poswiadczen lub odwiadczen, (na podst. § 1 ust. 3 Rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministrow z dnia 19 lutego 2013 r. w sprawie rodzajéw dokumentéw, jakich moze zada¢ Zamawiajacy od

Wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty moga by¢ sktadane (Dz.U. 2013, poz. 231).

7. Wzor umowy:

Istotne postanowienia umowy, ktére zostana wprowadzone do umowy stanowia zalacznik nr 3 do niniejszego
zapytania ofertowego.

8. Wymagania dotyczace nalezytego wykonania umowy, sposobu oraz formy jego wniesienia:

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

9. Warunki gwarancji:
Wedtug przepiséw ogdlnych ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2011 r. Nr 230, poz.
1370 ze zm.).

10. Sposdb przygotowania oferty:
Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedna oferte. Oferta powinna mie¢ forme pisemna i by¢ napisana w jezyku
polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub inng trwata i czytelna technika oraz podpisana (wlasnorgczny
podpis) przez osobe upowazniong do reprezentacji Wykonawcy.
We wszystkich przypadkach, gdzie jest mowa o pieczeciach, Zamawiajacy dopuszcza ziozenie czytelnego
zapisu o treéci pieczeci zawierajacego co najmniej oznaczenie nazwy firmy i siedziby.
Sktadajac oferte, Wykonawca musi przedtozy¢:
1) wypemiony formularz ofertowy (wg wzoru stanowiacego zatacznik nr 1 do niniejszego zapytania).
Przedstawiona oferta powinna zawiera¢ wszystkie elementy wyszczegélnione w Szczegdtowym opisie
przedmiotu zamdwienia stanowiacym zalacznik nr 4 do niniejszego zapytania,

2) podpisane o$wiadczenie Wykonawcy, ze spelnia warunki udzialu w postgpowaniu (wg wzoru



stanowiacego zatacznik nr 2 do niniejszego zapytania),

3) zaakceptowany dokument Istotne postanowienia umowy stanowiacy zalacznik nr 3 do niniejszego
zapytania (kazda strona umowy powinna by¢ zaparafowana),

4) wykaz ushug stanowiacy zatacznik nr 4 do niniejszego zapytania,

5) dokumenty potwierdzajace posiadanie uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub
czynnosci, jezeli ustawy naktadaja obowigzek posiadania takich uprawnien,

6) pemomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy, o ile oferte sklada pelomocnik,

7) wszystkie skladane przez Wykonawce dokumenty powinny zosta¢ ztozone w formie oryginatu badz
kserokopii potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginalem przez osob¢ upowazniong do reprezentowania
Wykonawcy,

8) dokumenty zlozone w jezyku obcym winny byé dolaczone i przettumaczone na jezyk polski oraz
dodatkowo poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawee,

9) wszelkie poprawki lub zmiany w tekécie oferty musza by¢ parafowane wiasnorecznie przez osobe
podpisujaca oferte,

10)zaleca sig, aby wszystkie zapisane strony oferty zostaty kolejno ponumerowane.

11. Miejsce i termin skladania ofert:

Ofertg nalezy dorgczy¢ w formie pisemnej na adres Toruniska Agenda Kulturalna ul. Pod Krzywa Wieza 1, 87-
100 Torun, droga pocztowa lub dorgczy¢ osobiscie do siedziby Zamawiajacego. Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 16
grudnia do godziny 16:00 przy czym decyduje data wplywu oferty.
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