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Toruri, 28 listopada 2014 roku

ZAPYTANIE OFERTOWE

Do niniejszego zap)'tania ofertowego nie stosuje sip przepis6w ustawy prawo zam6wie6 publicznych. po

zlozeniu ofert i ich weryfikacji przez zamawiajqcego, wykonawca zostanie wybrany w wyniku oceny ofert

dokonanej zgodnie z przyjgtyni kD4eriami oceny.

Przed zawarciem umowy Zamawiaj4cy mole prowadzic dodatkowe negocjacje z Wykonawc4 kt6rego oferta

zostala uzlana za najkorzystniejsz4 lub z dwoma wykonawcami, kt6rych oferty zostaly ocenione najwyzej, w

szczeg6lnosci jesli oferty przekocz4 kwoty, ld6re Zamawiaj qcy zamierzaptzemaczy( narealizacjq zarn6wienia.

Je3li w wyniku negocjacji dojdzie do zmiany tre5ci ofert, Wykonawca zobowiqzany jest zloiry(, ofertQ ostatec,ar4

w terminie 3 dni od dnia zakoficzenia negocjacji. Zamawiaj4cy do chwili podpisania umowy zastrzega sobie

mozliwoSd uniewaznienia postgpowania na kazdym etapiejego prowadzenia bez podawania przyczyn.

Zamawiajqcy, Toruiska Agenda Kulturalna ul. Pod Krzy.w4 WieZ4 1, 87-100 Toruf, tel: +48 56 621 03 33,

fax: +48 56 651 02 37, zaprasza do zlozenia oferty na:

1 Przedmiot zam6wienia:

Nazwa nadana zam 6wieniu przez Zamaw iaj4cego:

Swiadczenie usiug w zakesie obslugi prawnej Toruriskiej Agendy Kulturalnej.

Wykonanie przedmiotowego zam6wienia bEdzie polegato przede wszystkim na:

l) sporz4dzaniu i udzielaniu porad prawnych, konsultacji oraz wyja5niei w zakesie stosowania

przepis6w prawa,

2) pomocy w zakesie redakcji akt6w prawa miejscowego, uchwal, zarzqdze{t, regulamin6w oraz um6w

c1'rvilnoprawnych,

3) sporz4dzaniu opinii prawnych,

4) reprezentacji (zastQpstwo prawne i procesowe) Zamawrajqcego w postQpowaniu przed s4dami

powszechnymi, administracyjnymi, Sqdem Najwy2szym oraz organami administracji publicmej oraz

innymi instytucjami,

5) udziale w postepowaniach o udzielenie zam6wienia publicznego, w tym w szczeg6lnodci opiniowanie

dokumentacji, udzial w posiedzeniach komisji pretargowej, otwarciu oraz ocenie zlo2onych kopen,

6) wykonawca w ramach niniejszej umovy zobowi4zuje siE r6wnie2 do reprezentovtania Zanawiaj4cego

w kontaktach z konfahentami.

Przedmiotowe zam6wienie bEdzie polegalo na Swiadczeniu wyZej wymienionych czynno3ci w siedzibie

Zamawial4cego minimum przez 2 godziny dwa razy w tygodniu, a w razle potrzeby r6wniez w drodze

przesylania informacji poca4 elektroniczn4 lub/i telefonicznie.

Zamawiajqcy zastrzega,Ze dokladne godziny i dni, w k16re bgdzie 6wiadczona usluga zostanq ustalone ze

zuyciqskim Wykonawc4 przed zawarciem umowy.

2. Termin realizacji zam6wienia:

Termin realizacji zam6wienia: od I stycznia 2015 do 3l grudnia 2015 r.



3. Miejsce lub spos6b uzyskania zapytania ofertow€go:

Zapttanre ofertowe bEdzie dostEpne na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicmej Zanawiaj4cego

http://bip.tak.torun.pl/bip w zakladce,,Zapytania ofertowe".

4. Dodatkowych inforrnacji udziela:

Anna Bohdanowicz
a.bohdanowicz@tak.torun.pl, tel.56 62I 03 33

5. Kryteria wyboru oferty:

Przy wyborze najkorrystniejszej oferry spo3r6d ofert niepodlegajqcych odrzuceniu Zamawiaj4cy bQdzie stosowal

niZej podane kryteria:

Cena brutto:

Ocenie podlega cena calkowita brutto \lyrazona w zlotych wynikaj4ca z oferfy pEedstawionej przez

Wykonawcp na formularzu ofertowo-cenowym, stanowiAcym zalqczfiik w I do niniejszego zapr4a a

ofertowego.

Punkty (wartosi punktowa oferty) przyznaje siE w nastgpuj4cy spos6b:

najniZsza oferowana cena

x100
cena badanej oferty

P - l4czna ocena o[ert] w zakesie ceny

Za ofeftQ talkorzystniejsza bedzie uznana oferta, kt&a przy uwzglQdnieniu powy2szych kryteri6w otrzyma

najwyZsz4 punktacjp.

6. Wynagania jakie powinni spelniat wykonawcy zam6wienia w zakresie dokument6w i o5wiadczei:

O udzielenie zam6wienia mog4 ubiegai siE Wykonawcy, ld6rzy spelniajq nastQpuj4ce vymogi:

1) posiadajq uprawnienia do wykonywania okedlonej dzialalnoSci lub czynno3ci, jezeli ustawy nakladaj4

obowi4zek posiadania takich uprawnief ,

2) posiadaj4 niezbednq wiedzg i do6wiadczpnie oraz potencjal techniczny, a takae dysponuj4 osobami

zdohymi do wykonaaia zam6wienia,

3) majduj4sip w sJtuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajqcej *ykonanie zam6wienia,

4) nie sq objQci postepowaniem upadloSciowym i likwidacyjnym oraz nie zalegajq z uiszczeniem

podatk6w, oplat, skladek na ubezpieczenie spoleczne lub zdrowotne.

Zamawiajqcy dokona oceny spelnienia warunk6w udzialu w postppowaniu poprzez zastosowanie kryterium

spelnia - nie spelnia, tj. zgodnie z zasad4 czy oswiadczenie zoslatrc zalqczote do oferly i czy spelnia okreslone

wymagania. Brak kt6regokolwiek z WZeJ wymienionych odwiadczeri, dokument6w i zalqcznik6w lub zloZenie

ich w niewlaSciwej formie bgdzie skutkowalo wykluczeniem Wykonawcy.

Dodatkowo w celu wykazania spehiania warunku udziafu w postQpowaniu w zakesie posiadania niezbednej

wiedzy i doswiadczenia Wykonawca musi wykazai, ze w okesie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu

skladania ofert, a jezeli okes prowadzenia dzialalnoSci jest k6tszy - w tym okresie, wykonal lub wykonuje co

najmniej:

l) jedn4 uslugq, ld6rej przedmiotem bylo (iest) Swiadczenie uslugi kompleksowej obslugi prawnej na

rzeczjednostki administracji publicznej przez okes minimum jednego roku oraz



2) jedn4 uslugp, kt6rej przedmiotem bylo (est) Swiadczenie uslugi kompleksowej obslugi prawnej, kt6rej

przedmiotem bylo Swiadczenie porad prawnych, konsultacji, sporzqdzanie dokument6w w zwiqzk.g z

prowadzonym postQpowaniem w sprawie udzielenia zamdwienia publicznego oraz vyjasnieri w

zakresie stosowania przepis6w Prawa zam6wief publicznych przez okes minimum roku, z podaniem

ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i odbiorc6w.

Zamawiaj4cy dokona oceny spehriania tego warunku na podstawie zlozonego wykazu uslug stanowi4cego

zalqcznik rc 4 do niniejszego zapltania ofertowego oraz dowod6w potwierdzajecych, 2e uslugi te zostaly

wykonane lub s4 wykonyvane nalezlcie.

Dowodami, o kt6rych mowa wyZej s4 zgodnie z rozporzEdzeniem Prezesa Rady Ministr6w z dnia 19 lutego

2013 r. w sprawie rodzaj6w dokument6w, jakich moZe 24dac Zamawiajqcy od Wykonawcy, oraz form, w jakich

te dokumenfy mog4 byi skladane (Dz. U.2013, poz.231):

- poSwiadczenie z tym, 2e w odniesieniu do nadal wykonywanych uslug okresowych lub ci4glych

poSwiadczenie powinno byd wydane nie wczeSniej niz na -3 miesi4ce przed uplywem terminu skladania ofert,

- o5wiadczenie Wykonawcy - jezeli z uzasadnionych przyczyL o obiektywnym charakterze *ykonawca nie jest

w stanie uzyskai poswiadczenia, o kt6rym mowa wyzej.

UWAGA!

W przypadku gdy Zama\\iaj4cy jest podmiotem, na rzecz kl6rego roboty budowlane, dostawy lub uslugi

wskazane w wykazie, o kt6rym mowa w wyzej, zostaly wcze$niej wykonane, Wykonawca nie ma obowi4zku

przedkladania dowod6w w postaci po5wiadczef lub odwiadczef, (na podst. $ I ust. 3 Rozporz4dzenia Prezesa

Rady Minisff6w z dnia l9lutego 2013 r. w sprawie rodzaj6w dokument6w, jakich moze 2qda( Zamawiajqcy od,

Wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty mogq byi skladane (Dz.U. 2013, poz. 231).

7. Wz6r umowy:

Istotne postanowienia umowy, kt6re zostan4 wprowadzone do umowy stanowi4 zal4cznik w 3 do niniejszego

zapltania ofertowego.

8, Wymagania dotyczqc€ nale2yt€go rrykonania umowy, sposobu oraz formy j€go wniesienia;

Zamawiaj4cy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia naleZytego wykonania umowy.

9. Warunki gwarancji:

Wedlug przepis6w og6lnych ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z20ll r. Nr 230, poz.

13'70 ze zm.).

10. Spos6b przygotowania oferty:

Wykonawca ma prawo zlozyi tylko jedn4 ofertE. Oferta powinna mieC formq pisemn4 i byi napisana w jEzyku

polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub inn4 trwal4 i cz,'teln4 technika oraz podpisana (wlasnorQcmy

podpis) przez osobE upowainion4 do reprezentacji Wykonawcy.

We wszystkich przypadkach, gdzie jest mowa o pieczQciach, Zamawiajqcy dopuszcza ztroienie czytelnego

zapisu o treSci pieczpci zawieraj4cego co najmniej oznaczenie naz\ry firmy i siedziby.

Skladaj4c ofertp, Wykonawca musi przedloiryi:

1) wypelniony formularz ofertouy (wg wzoru stanowiqcego zatrEcznk nr I do niniejszego zap,'tania).

Przedstawiona oferta powinna zawierai wszystkie elementy wyszczeg6lnione w Szczeg6lol,lTm opisie

przedmiotu zam6wienia stanowiacym zal4cznik nr 4 do niniejszego zapytania,

2) podpisane oswiadczenie Wykonawcy, ze spelnia warunki udzialu w postQpowaniu (wg wzoru



stanowiqcego zal4cznik nr 2 do niniejszego zapylania\,

zaakceptowany dokument Istotne postanowienia umowy stanowi4cy zal4cmlk nr 3 do niniejszego

zap)'tania (kazda strona umowy powinna byi zaparafowana),

wykaz uslug stanowiqcy zzl4cmk nr 4 do niniejszego zaplania,

dokumenty potwierdzaj4ce posiadanie uprawnief do wykonywania okeslonej dzialalnoSci lub

cz',nnosci, jezeli ustawy nakladaj4 obowi4zek posiadania takich uprawnief,

pelnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy, o ile ofertq sklada pehromocnik,

wszystkie skladane przez Wykonawcg dokumenty powinny zostai zlozor'e w formie oryginalu bqdZ

kserokopii potwierdzonej z zgodnoi| z oryginalem przez osobp upowainion4 do reprezentowania

Wykonawcy,

8) dokumenty zlozone w jgryku obcym winny byi dol4czone i przetlumaczone na jpzyk polski oraz

dodatkowo poSwiad czone za zgodnoie z oryginalem przez Wykonawcg,

9) wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty musz4 byi parafowane wlasnorgcmie przez osobg

podpisujqc4 ofertg,

10)zaleca sig, aby wszystkie zapisane strony oferty zostaly kolejno ponumerowane.

11. Miejsce i termin skladania ofert:

Ofertp nalezy dorgczyd w formie pisemnej na adres Torufska Agenda Kulturalna ul. Pod kzywA Wiez4 l, 87-

100 Torui, drog4 pocztowe lub dorqczyC osobiScie do siedziby Zamawiaj4cego . Ofefte na\e|y zlotry( do dnia 16

grudnia do godziny 16:00 przy czym decyduje data wpb'rvu oferty.

4)
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